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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                   Αρ.Πρωτ: 733 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΦΘΙΩΤΙΔΑΣ                            Κάτω Τιθορέα : 1-2-2021 

ΔΗΜΟΣ ΑΜΦΙΚΛΕΙΑΣ – ΕΛΑΤΕΙΑΣ 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ                           
Πληροφορίες: Στ.Ζαχαρή  
  Τηλ: 2234031031 
Email: s.zachari@dimos-amfiklias-elatias.gr    

CPV: 64112000-4 Ταχυδρομικές υπηρεσίες     
 που αφορούν επιστολές 

79571000-7 Υπηρεσίες ταχυδρομικών     
επιστολών. 

         30199230-1 Φάκελοι 
     ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 18.000€ (ΜΕ Φ.Π.Α) 

ΧΡΗΣΗ:2021 

 
 
 
 
 
 
 

Κ.Α. 00.6221 
 
 
ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 
1. Τεχνική έκθεση  
2. Ενδεικτικός Προϋπολογισμός  
3. Συγγραφή υποχρεώσεων 
 
 
 

1.ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΚΟΙΝΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕ ΦΑΚΕΛΟΥΣ  
 
2.ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟ ΤΕΛΟΣ (PREPAID) ΓΙΑ 
ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
 

ΜΕΛΕΤΗ: 
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Η παρούσα μελέτη αφορά Α)την εργασία για την παροχή υπηρεσίας της κοινής επιστολικής 

αλληλογραφίας με φακέλους και Β)την προμήθεια φακέλων προπληρωμένου τέλους. 

Αντίστοιχη με την παραλαβή θα είναι και η τιμολόγηση με σταθερή τιμή (τιμή προσφοράς). 

Η δαπάνη για την εκτέλεση της υπηρεσίας και της προμήθειας χρηματοδοτείται από τα 

έσοδα του Δήμου. 

  

 ΟΜΑΔΑ Α’ :ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ ΜΕ ΦΑΚΕΛΟΥΣ (ΟΜΑΔΙΚΗ& ΑΠΛΗ 

ΑΠΟΣΤΟΛΗ) 

 

Παροχή ολοκληρωμένων ταχυδρομικών υπηρεσιών µε σκοπό την έγκαιρη, ασφαλή και 

ποιοτική παραλαβή, διαλογή, μεταφορά, διανομή / παράδοση ταχυδρομικών αντικειμένων 

στους τελικούς αποδέκτες σε όλη την Ελληνική Επικράτεια ,φυσικά πρόσωπα, νομικά 

πρόσωπα και Δημόσιες Υπηρεσίες). 

Οι παρεχόμενες από τον ανάδοχο υπηρεσίες του έργου πρέπει να είναι σύμφωνες µε τους 

όρους, τις απαιτήσεις και προϋποθέσεις της παρούσας . Εξαιτίας του μεγάλου όγκου της 

διακινούμενης αλληλογραφίας, της εξαιρετικής σπουδαιότητας και της δεοντολογίας που 

απαιτείται κατά τη διαχείριση και παροχή των προς ανάθεση ταχυδρομικών υπηρεσιών 

καθώς και της απαίτησης, οι υπηρεσίες να υλοποιούνται στους προβλεπόμενους χρόνους 

µε τη δέουσα ποιότητα στο σύνολο της Ελληνικής επικράτειας. 

Οι όροι παροχής των ταχυδρομικών υπηρεσιών στους φορείς καθορίζονται µε βάση την 

ισχύουσα νομοθεσία για την παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών. 

Ανάλογα µε τις καθημερινές ανάγκες των υπηρεσιών για αποστολή εγγράφων και λοιπής 

αλληλογραφίας, θα ποικίλει ο αριθμός των προς αποστολή ταχυδρομικών αντικειμένων. Ο 

φάκελος θα φέρει αναλυτικά τα στοιχεία του αποστολέα στην επάνω αριστερή γωνία και 

στην κάτω δεξιά τα πλήρη στοιχεία παραλήπτη.  

Η κατάθεση των ταχυδρομικών αντικειμένων θα γίνεται κατά τις εργάσιμες ημέρες και 

ώρες λειτουργίας των Δημόσιων Υπηρεσιών. 

Η διακίνηση των ταχυδρομικών αντικειμένων θα γίνεται με τους όρους που ακολουθούν.  

α. Η αλληλογραφία θα παραδίδεται μέσα σε κλειστό  φάκελο, σε κιβώτια ή σάκους.  

Γενικότερα, η συσκευασία θα είναι τέτοια, ώστε να εξασφαλίζεται το περιεχόμενο των 

 

1.ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ 
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Ταχυδρομικών αντικειμένων, να μην υπάρχει κίνδυνος να υποστούν βλάβη τα άλλα 

συναποστελλόμενα Ταχυδρομικά αντικείμενα και να παρέχεται η ευχέρεια της εύκολης και 

γρήγορης διακίνησής τους.  

β. Στην επιγραφή θα περιλαμβάνονται υποχρεωτικά:  

Πλήρη στοιχεία αποστολέα: Ονομασία ή τίτλος Υπηρεσίας, διεύθυνση (οδός, αριθμός), 

Ταχυδρομικός Κώδικας και τόπος προορισμού. Η αναγραφή ή εκτύπωση των στοιχείων 

αυτών θα γίνεται πάντοτε στην άνω αριστερή γωνία της εμπρόσθιας όψεως του φακέλου ή 

της συσκευασίας και κατά μήκος της μεγαλύτερης διάστασης.  

Πλήρη στοιχεία παραλήπτη: Ονομασία ή τίτλος Υπηρεσίας ή Αρχής, διεύθυνση (οδός, 

αριθμός), Ταχυδρομικός Κώδικας και τόπος προορισμού. Η αναγραφή ή εκτύπωση των 

στοιχείων αυτών θα γίνεται πάντοτε στο κάτω δεξιό μέρος της εμπρόσθιας όψεως του 

φακέλου ή της επιφάνειας του αντικειμένου και κατά μήκος της μεγαλύτερης διάστασης.  

γ. Τα όρια ύψους, μήκους, βάρους εκάστου ταχυδρομικού αντικειμένου περιγράφονται 

αναλυτικά στον παρακάτω πίνακα.  

δ. Τα ταχυδρομικά αντικείμενα θα διακινούνται στο εσωτερικό της χώρας, με οποιαδήποτε 

τύπο διαχείρισης επιλέξουν οι Υπηρεσίες. 

 

ΕΤΟΣ 2021  

1. ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ  

α/α Περιγραφή Είδους 
Βάρος (σε 

γραμμάρια) 
Ποσότητα 

1 
Επιστολές μικρού μεγέθους              ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΙ 
ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

  
έως 20 

Ανάλογα με τις 
ανάγκες του Δήμου  

2 
Επιστολές μικρού μεγέθους                ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΑΠΛΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ 

  
έως 20 

3 
Επιστολές μικρού μεγέθους                        ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΑΠΛΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ 

  
από 21 έως 50 

4 
Επιστολές μεγάλου μεγέθους             ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΑΠΛΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ 
 

έως 100 

5 
Επιστολές μεγάλου μεγέθους                            ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΑΠΛΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ 

  

από 101 έως 
250 

6 
Επιστολές Ογκώδεις/Ακανόνιστες           ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΑΠΛΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ 

  
έως 500 
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7 
Επιστολές Ογκώδεις/Ακανόνιστες     ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΑΠΛΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ 

  

από 501 έως 
1.000 

Ανάλογα με τις 
ανάγκες του Δήμου 

8 
Επιστολές Ογκώδεις/Ακανόνιστες       ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3 ΑΠΛΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ 

  

από 1.001 έως 
2.000 

ΤΕΛΗ ΕΙΔΙΚΩΝ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΕΩΝ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ  (ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ ΣΥΝΗΘΩΝ ΤΕΛΩΝ ΑΝΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ) 

  ΣΥΣΤΗΜΕΝΑ     
  

  
ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ 
ΕΝΤΥΠΗ 

    
  

 

 

 ΟΜΑΔΑ Β’ :ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟ ΤΕΛΟΣ 

(PREPAID)  

 

Οι φάκελοι αλληλογραφίας με ενσωματωμένο το κόστος αποστολής θα πρέπει να 

καλύπτουν τα παρακάτω χαρακτηριστικά: 

Διαστάσεις: 

α. 114mm X 229mm συστημένος φάκελος χωρίς διαφανές παράθυρο 

β. 114mm X 229mm χωρίς διαφανές παράθυρο 

γ. 162mm Χ 229mm χωρίς διαφανές παράθυρο 

δ. 230mm X 320mm χωρίς διαφανές παράθυρο 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Μέγιστη επιτρεπόμενη απόκλιση των διαστάσεων + 2mm 

 

Χαρτί: Η ποιότητα του χαρτιού που θα χρησιμοποιηθεί για τους απλούς φακέλους 114mm 

X 229mm και 162mm Χ 229mm θα είναι γραφής  woodfree 90 gr/m2, ενώ για τους 

φακέλους διαστάσεων 230mm X 320mm θα είναι γραφής woodfree 100 gr/m2 χρώματος 

λευκού, 100% χημικού πολτού άριστης ποιότητας. 

Εκτύπωση: Σε ανάπτυγμα φακέλου. Στην εμπρόσθια όψη, πολυχρωμία κατόπιν υπόδειξης. 

Μέθοδος εκτύπωσης: OFFSET 

Πτύχωση: 

     α. Οι φάκελοι διαστάσεων 114mm X 229mm και 162mm Χ 229mm θα είναι 

αυτοκόλλητοι, τύπου <<καρέ>>, που θα κλείνουν από την επάνω (μεγάλη) πλευρά (στη 

διάσταση των 229mm). 

     β. Ο φάκελος διαστάσεων 230mm X 320mm θα είναι αυτοκόλλητος, τύπου 

<<σακούλας>>, που θα κλείνει από τη μικρή δεξιά πλευρά (στη διάσταση των 230mm) με 

τη μέθοδο του αυτοκόλλητου καρέ. 
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Συγκόλληση: Το αυτοκόλλητο επί του καρέ θα προφυλάσσεται από επικολλημένη 

προστατευτική ταινία, θα είναι στέρεο χωρίς συρρικνώσεις, ισχυρής κολλητικής ικανότητας, 

έτσι ώστε μετά το κλείσιμο, ο φάκελος να μην ανοίγει και να καταστρέφεται σε κάθε 

προσπάθεια παραβίασης. Το αυτοκόλλητο επί του καρέ θα πρέπει να είναι πλάτους 20 mm 

και να εκτείνεται σε όλο το μήκος του καρέ ομοιόμορφα κατανεμημένο, μέχρι και 15 ή 

20mm από τις άκρες αυτού. Απαραίτητη προϋπόθεση είναι, το αυτοκόλλητο να είναι 

τοποθετημένο επί του καρέ σε τέτοια θέση, ώστε κατά το κλείσιμο και τη συγκόλληση του 

φακέλου, να μην έρχεται καθόλου σε επαφή με το εσωτερικό μέρος ή το περιεχόμενο του 

φακέλου. 

 

Τιμή: Η τιμή ανά είδος φακέλου θα είναι ενιαία και θα συμπεριλαμβάνει το ταχυδρομικό 

τέλος αποστολής. 

 

Συσκευασία: Ο τρόπος συσκευασίας των φακέλων θα καθοριστεί σε ειδικό όρο της 

σύμβασης, που θα αφορά στην τελική συσκευασία των φακέλων για κάθε τύπο. 

Διευκρινίζεται ρητά ότι οι φάκελοι με ενσωματωμένο το κόστος αποστολής δεν έχουν 

ανώτατο επιτρεπόμενο όριο βάρους.  

 

1. ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ  

α/α Περιγραφή Είδους 
Βάρος (σε 

γραμμάρια) 
Ποσότητα 

1 

Φάκελος  114mm x 229mm χωρίς παράθυρο συστημένος 
(ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3) 

  
 

Ανάλογα με τις 
ανάγκες του Δήμου 

2 
Φάκελος 114mm x 229mm χωρίς παράθυρο (ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3) 

   

3 
Φάκελος 162mm x 229mm χωρίς παράθυρο (ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3) 

   

4 
Φάκελος 230mm x 320mm χωρίς παράθυρο (ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3) 
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2.ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

 ΟΜΑΔΑ Α’ : ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ ΜΕ ΦΑΚΕΛΟΥΣ  
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΕΙΔΟΥΣ 

ΠΡΟΤΕΡΑΙΟΤΗΤΑ/ 
ΧΡΟΝΟΣ 
ΕΠΙΔΟΣΗΣ 

ΒΑΡΟΣ ΣΕ 
ΓΡΑΜΜΑΡΙΑ 

ΤΕΜΑΧΙΑ ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΑΣ 

ΑΞΙΑ Φ.Π.Α 
24% 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΑΞΙΑ 

1 Επιστολές 
μικρού 
μεγέθους 
(λογαριασμοί 
ύδρευσης) 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3  Έως 20 17.000 0,59 10.030,00 2.407,20 12.437,2 

2 Επιστολές  
Ογκώδεις/ 
Ακανόνιστες  

ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3  Έως 500 30 2,18 65,25 15,66 80,91 

3 Επιστολές  
Ογκώδεις/ 
Ακανόνιστες 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3  Από 501 έως 
1.000 

50 2,55 127,50 30,60 158,10 

4 Επιστολές 
Ογκώδεις/ 
Ακανόνιστες 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ Χ+3  Από 1.001 
έως 2.000 

30 2,93 87,75 21,06 108,81 

ΤΕΛΗ ΕΙΔΙΚΩΝ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΕΩΝ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ (ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ ΣΥΝΗΘΩΝ ΤΕΛΩΝ ΑΝΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ) 

 ΣΥΣΤΗΜΕΝΑ   30 1,9 57,00 13,68 70,68 

 ΑΠΟΔΕΙΞΗ 
ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ 
ΕΝΤΥΠΗ 

  30 1,15 34,50 8,28 42,78 

ΜΕΡΙΚΟ  ΣΥΝΟΛΟ 10.402,00 2.496,48 12.898,48 

 
 
 ΟΜΑΔΑ Β’ : ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟ ΤΕΛΟΣ 
(PREPAID)  

α/α ΕΙΔΟΣ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
(ΤΕΜ) 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΟΣ 

ΑΞΙΑ Φ.Π.Α 24% ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΑΞΙΑ 

1 Φάκελος 114mm x 
229mm συστημένος 
χωρίς διαφανές 
παράθυρο 

100 2,65€ 265,00 63,60 328,60 

2 Φάκελος 114mm x 
229mm χωρίς 
διαφανές παράθυρο 

1500 0,76€ 1.140,00 273,60 1513,60 

3 Φάκελος 162mm x 
229mm χωρίς 
διαφανές παράθυρο 

800 1,45€ 1.160,00 278,40 1438,40 

4 Φάκελος 230mm x 
320mm χωρίς 
διαφανές παράθυρο 

800 1,85€ 1.480,00 355,20 1835,20 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Β’ 4.045,00 970,80 5.015,80 

    

ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α΄ΚΑΙ ΟΜΑΔΑΣ Β’ 17.914,28€ 
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ΑΡΘΡΟ 1ο 

Αντικείμενο συγγραφής 

Η παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων αφορά κατά κύριο λόγο την εκτέλεση της παροχής 

υπηρεσιών για επιστολική αλληλογραφία με φακέλους προπληρωμένου τέλους (ΟΜΑΔΙΚΗ 

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ) και της προμήθειας γραμματόσημων και φακέλων με 

ενσωματωμένο το κόστος αποστολής του Δήμου Αμφίκλειας –Ελάτειας για το έτος 2021, ή 

μέχρι εξαντλήσεως του ποσού της σύμβασης . 

Προϋπολογισμός δαπάνης : 17.914,28€ 

 

ΑΡΘΡΟ 2ο 

Διατάξεις που ισχύουν 

Η Υπηρεσία διέπεται από τις διατάξεις 

1. Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016, (ΦΕΚ 147/Α), «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών 

και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)». 

2. Τις διατάξεις του Ν. 4605/2019(ΦΕΚ52/Α/1-4-2019 «Τροποποίηση διατάξεων του ν.  

 
4412/2016 (ΦΕΚ 147/Α)» 
 

3. Του Ν.3463/ΦΕΚ 114 Α/8-6-2006 «Κώδικας Δήμων και Κοινοτήτων». 

4. Του Νόμου 3852/ΦΕΚ 87Α’/7-6-2010 «Νέα αρχιτεκτονική της αυτοδιοίκησης και της 

αποκεντρωμένης διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης». 

5. Τον Ν.4053/ΦΕΚ 44/Α/7.3.2012 Ρύθμιση λειτουργίας της ταχυδρομικής αγοράς, θεμάτων 

ηλεκτρονικών. 

6. Την δέσμευση πίστωσης στον προϋπολογισμό οικ. έτους 2021 με Κ.Α.:00.6221 

Ταχυδρομικά Τέλη. 

7. Τον Ν.4053/ΦΕΚ 44/Α/7.3.2012 Ρύθμιση λειτουργίας της ταχυδρομικής αγοράς, θεμάτων 

ηλεκτρονικών επικοινωνιών και άλλες διατάξεις. 

 

 

 

 

3.ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 
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ΑΡΘΡΟ 3o 

Συμβατικά στοιχεία 

Συμβατικά στοιχεία κατά σειρά ισχύος είναι: 

1) Η Τεχνική Έκθεση. 

2) Η Γενική και ειδική συγγραφή υποχρεώσεων. 

3) Ο προϋπολογισμός της υπηρεσίας. 

4) Η προσφορά του αναδόχου 

 

ΑΡΘΡΟ 4o 

Υποχρεώσεις Αναδόχου Κοινής αλληλογραφίας 

Φυσικά και νομικά πρόσωπα που παρέχουν ταχυδρομικές υπηρεσίες οφείλουν: 

α. Να τηρούν το απόρρητο της αλληλογραφίας. 

β. Να διασφαλίζουν την ισότιμη μεταχείριση όλων των χρηστών. 

γ. Να διασφαλίζουν την προστασία των δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα των χρηστών 

και την προστασία της ιδιωτικής ζωής. 

δ. Να διασφαλίζουν ότι τα τιμολόγιά τους πληρούν τους κανόνες του υγιούς ανταγωνισμού 

και τους κανόνες διαφάνειας, ότι δημοσιεύονται καταλλήλως και ότι κοινοποιούνται στην 

Ε.Ε.Τ.Τ. 

ε. Εξασφάλιση επαρκών σημείων πρόσβασης (μέσω ταχυδρομικών γραφείων, πρακτορείων, 

αγροτικών διανομέων, γραμματοθυρίδων και γραμματοκιβωτίων) σύμφωνα με το περί 

Ποιότητας (ταχυδρομικών υπηρεσιών). 

ζ. Διαδικασίες για την εξέταση των παραπόνων των χρηστών, ιδιαίτερα σε περιπτώσεις 

απώλειας, κλοπής, καταστροφής ή μη συμμόρφωσης με το επίπεδο ποιότητας της 

υπηρεσίας. 

η. Την εφαρμογή ενιαίου τιμολογίου, σε οποιοδήποτε μέρος της χώρας για το ίδιο 

αντικείμενο 

θ. Πραγματοποιούν μια περισυλλογή και μια διανομή, κατ’ οίκον, κάθε εργάσιμη ημέρα, 

τουλάχιστον 5 ημέρες την εβδομάδα. 

 

ΑΡΘΡΟ 5ο 

 Προθεσμίες - Παραλαβή των υπηρεσιών 

Η υπηρεσία θα εκτελεστεί τμηματικά . Ο τρόπος και ο τόπος παράδοσης της 

αλληλογραφίας θα καθοριστούν στην σύμβαση. 

 Η παράδοση των ειδών  της ομάδας Β’ θα γίνει τμηματικά ή εφάπαξ ανάλογα με 

τις ανάγκες του δήμου  



 
9 

 

 

ΑΡΘΡΟ 6ο 

1. Πληρωμή 

ΟΜΑΔΑ Α’ 

Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει μετά την σταδιακή παράδοση των αντικειμένων 

(λογαριασμών) και της λοιπής αλληλογραφίας του Δήμου . Μετά θα εκδοθεί τιμολόγιο από 

τον ανάδοχο το οποίο θα συνοδεύεται από αναλυτικές καταστάσεις κατάθεσης, και αφού 

συνταχθεί και υπογραφεί το πρωτόκολλο παραλαβής υπηρεσιών και γίνει προσκόμιση των 

λοιπών δικαιολογητικών που ορίζει ο νόμος. 

ΟΜΑΔΑ Β’ 

Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει με τη εξόφληση του 100% της αξίας του τιμολογίου , 

μετά την οριστική παραλαβή των ειδών, τμηματικά ή εφάπαξ . 

2. Οι πληρωμές θα γίνονται μετά από την έκδοση του σχετικού εντάλματος πληρωμής 

συνοδευόμενο με όλα τα δικαιολογητικά για εξόφληση. 

3. Ο ανάδοχος επιβαρύνεται με όλους τους φόρους, τέλη, κρατήσεις που ισχύουν κατά την 

ημέρα διενέργειας του διαγωνισμού, πλην του Φ.Π.Α. 

 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ  

Η ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΡΙΑ                                                               

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ  

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝΗ       Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 

 

 

   ΚΑΡΑΛΗ ΠΑΝΑΓΙΩΤΑ                        ΖΑΧΑΡΗ  ΣΤΑΘΟΥΛΑ 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                  

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΦΘΙΩΤΙΔΑΣ                             
ΔΗΜΟΣ ΑΜΦΙΚΛΕΙΑΣ – ΕΛΑΤΕΙΑΣ 
ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ     

 

 ΟΜΑΔΑ Α’ : ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗ  ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ  ΜΕ  ΦΑΚΕΛΟΥΣ  

 
 
ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ (ομαδική αποστολή πάνω από 500 ταχ αντικείμενα) ΜΕ ΦΑΚΕΛΟΥΣ 
Μέγεθος φακέλων Βάρος 

(σε γραμμάρια) 
ποσότητα Τιμή 

μονάδας 
αξία Φ.Π.Α 24% Συνολική 

αξία με 
Φ.Π.Α 

ΜΙΚΡΑ  
114mm x 229mm 
(με δεξιό 
παράθυρο) με 
φακέλους 
διαστάσεων 
114mm-229mm  

Έως 20γρ 17.000     

ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ (ΑΠΛΗ ΑΠΟΣΤΟΛΗ) ΜΕ ΦΑΚΕΛΟΥΣ 

Μέγεθος φακέλων Βάρος 
(σε γραμμάρια) 

ποσότητα Τιμή 
μονάδας 

αξία Φ.Π.Α 24% Συνολική 
αξία με 
Φ.Π.Α 

ΑΚΑΝΟΝΙΣΤΑ 
ΟΓΚΩΔΗ 

Εως 500 γρ. 
30 

    

ΑΚΑΝΟΝΙΣΤΑ 
ΟΓΚΩΔΗ 

από 501-1000 γρ. 
50 

    

ΑΚΑΝΟΝΙΣΤΑ 
ΟΓΚΩΔΗ 

από 1001-2000 γρ. 
30 

    

ΤΕΛΗ ΕΙΔΙΚΩΝ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΕΩΝ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ9ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ ΣΥΝΗΘΩΝ ΤΕΛΩΝ ΑΝΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ) 

ΣΥΣΤΗΜΕΝΑ 
Διάφορα                  
μεγέθη & βάρη  

30 
    

ΑΠΟΔΕΙΞΗ 
ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ 
ΕΝΤΥΠΗ 

Διάφορα                   
μεγέθη & βάρη  

30 

 
   

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α’    
 
 
 
 
 
 

 

ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
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 ΟΜΑΔΑ Β’ : ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΟ ΤΕΛΟΣ 
(PREPAID)  

α/α ΕΙΔΟΣ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
(ΤΕΜ) 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΟΣ 

ΑΞΙΑ Φ.Π.Α 24% ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΑΞΙΑ 

1 Φάκελος 114mm x 229mm 
συστημένος  
χωρίς διαφανές παράθυρο 

100     

2 Φάκελος 114mm x 229mm  
χωρίς διαφανές παράθυρο 

1500     

3 Φάκελος 162mm x 229mm  
χωρίς διαφανές παράθυρο 

800     

4 Φάκελος 230mm x 320mm  
χωρίς διαφανές παράθυρο 

800     

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Β’    

    

ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α΄ΚΑΙ ΟΜΑΔΑΣ Β’  

 

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ 

 

(ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ/ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ/ΥΠΟΓΡΑΦΗ) 


